河南理工大学教职工申请办理因私出国（境）证件审批表

      申请日期：  年  月  日

	姓名
	
	部门
	
	政治面貌
	
	行政职务
	

	专技

职务
	
	任职时间
	
	是否为涉密人员（含脱密期人员）
	是（  ）

否（  ）

	手机
	
	家庭住址
	

	申请人

所在单位意见
	
	纪委办公室

意      见
	
	保密办

意  见
	涉密人员（含脱密期人员）由保密办签署

	组织部

人事处

意  见
	
	说明：副处级及以上职务在职、离退休人员和涉密人员（含脱密期人员）以及人事处工作人员由组织部审核；除此以外的其他在职教职工及组织部工作人员由人事处审核。

	本人

承诺
	本人承诺证件办理完毕后，7日内将证件送交组织部（     ）或人事处（     ）。

申请人：                    年     月     日

	分管（联系）校领导审核
	
	分管保密工作

校领导审核
	涉密人员（含脱密期人员）

	分管国际交流合作处校领导

审    批
	

	证件保管

部门确认

收到证件
	组织部
	
	人事处
	


注：1．本表审签完毕后，由申请人将表交由证件保管部门暂时留存；

 2. 证件保管部门定期（每年6月和12月底）将此表移交国际交流合作处统一保管。
